Materska Skola Tynec nad Labem, okres Kolin
Flosova 472, Tynec nad Labem

Vnitrni predpis o poskytovdni poradenskych sluzeb v materské skole

Obecna ustanoveni

Vnitini predpis o poskytovani poradenskych sluzeb v materské skole vychazi z vyhlasky
¢.72/2005Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych
zafizenich, ve znéni pozdéjsich predpisti a zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zdkladnim, stfrednim, vyssim odborném a jiném vzdélani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjsich predpisu

1. Poskytovani poradenskych sluzeb

a) Reditel/ka mate¥ské gkoly zabezpeduje poskytovani poradenskych sluzeb
v materské skole Skolnim poradenskym pracovistém

b) Skolni poradenské pracoviété (SPP) spadd do oblasti poradenskych sluzeb
v materské skole. Poradenské sluzby jsou zajistovany tymem pedagogt (dle
§120a odst.2 skolského zakona a § 7 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.)
S.Hladikovda, R.Flaskova, VI.Prejzova

c) Vsichni ¢lenové tymu spolupracuji, a jejich ¢innosti se vzajemné prolinaji,
spolupracuji s jinymi Skolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP, SPC)

d) Materska Skola zajistuje poskytovani a koordinaci preventivnich,
pedagogickych a poradenskych sluzeb pfimo v materské skole

2. Pravidla poradenskych sluzeb

a) Poradenské sluzby se fidi vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skoldch a Skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

b) SPP poskytuje bezplatné standardni poradenské sluzby ve stanoveném
rozsahu, a to na zaddost zakonnych zdstupcl déti, Skoly nebo Skolskych
zafizeni, nebo na zakladé rozhodnuti orgdnu verejné moci. Podminkou
poskytnuti psychologické nebo specidlné pedagogické poradenské sluzby je
predani informace zakonnému zastupci a pisemny souhlas zdkonného
zastupce ditéte, ktery je prilohou. Souhlas neni tfeba v pripadech
stanovenych jinymi pravnimi predpisy.



c) Skola (SPP) musi pfedem informovat zdkonného zastupce a dité o
= \Sech podstatnych ndlezZitostech poskytované poradenské sluzby,
zejména o povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované
poradenské sluzby
= Prospéchu, ktery je mozno ocekdvat, a o vSech predvidatelnych
dUsledcich, které mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i
moznych nasledcich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta
= Jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych
sluzeb, v¢éetné prava zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu,
prava podat navrh na projednani podle § 16a odst. 5 Skolského zakona,
prava Zadat o revizi podle § 16b Skolského zakona a prava podat podnét
CSl podle § 174 odst. 6 $kolského zakona
d) P¥i poskytovani poradenskych sluzeb SPP
= Respektuje ucel poradenskych sluzeb
= Dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb
= \/ychazi z individualnich potreb ditéte, podporuje jeho samostatnost a
prispiva k jeho socialnimu zac¢lenovani
= Poskytuje zdkonnému zastupci ditéte zpravu a doporuceni, které jsou
vysledkem psychologické, nebo specidlné pedagogické diagnostiky
= Spolupracuje s jinymi Skolami a Skolskym zafizenim
= Sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podpUlrnych opatieni
ditéti
* Informuje dité a zakonného zastupce ditéte o poradenskych sluzbach
poskytovanych Skolou nebo Skolskym poradenskym zafizenim
= Poskytuje ditéti a zakonnému zastupci ditéte podrobné a srozumitelné
sezndmeni s pribéhem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb
e) Poradenska sluzba se za¢ne poskytovat bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji
vSak do tfi mésicl ode dne pfijeti Zadosti, nestanovi-li jiny pravni predpis jinak
Podminkou poskytnuti poradenské sluzby je, Zze Zadatel poskytl soucinnost
potfebnou k naplnéni ucelu poradenské sluzby. Krizova poradenska
intervence, kterou se poskytuje pomoc v naléhavych ohroZujicich situacich, se
poskytuje bezprostifedné po pfijeti Zddosti.

3. Skolni poradenské pracovisté (SPP) a jeho cile

a) Materska Skola uskutecniuje program poradenskych sluzeb ve Skole, ktery
zahrnuje popis a vymezeni rozsahu ¢innosti pedagogickych pracovniku,
véetné strategie prfedchazeni Sikané a projevim rizikového chovani

b) Posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb probihd zejména
prostifednictvim soucinnosti s SPZ a SPP.



c) Pedagogicti pracovnici se podileji na zajistovani podplrnych opatreni pro déti
s SVP, poskytuji sou¢innost SPZ a spolupracuji s organy vefejné moci za
ucelem ochrany prav déti. Skola spolupracuje se SPZ také v oblasti dalich
sluzeb zajistovanych pro déti podle standardnich ¢innosti.

d) V materské skole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim
poctu a vzdélavacim potfebam déti zamérené na

» |dentifikaci a podporu déti se SVP, déti nadanych

= Podporu déti s rizikem Skolni nedspésnosti

= Realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se SPZ

* Pribéziné preddvani informaci zakonnym zastupclim o navrhované i
realizované podpore jejich ditéte v predskolnim vzdélavani

= Spolupraci se SPZ v oblasti dal$ich sluZeb zajistovanych pro déti

e) Pedagogové vykonadvajici poradenskou sluzbu:

= |dentifikace déti se SVP a déti nadanych. Poskytovani podpory témto
détem ve vzdélavani, zajisténi jeji individualizace a vyhodnoceni
nastavené podpory

= Vlyhledavani a orientacni Setreni déti s rizikem Ci projevy rizikového
chovani, poskytovani poradenskych sluzeb témto détem a jejich
zdkonnym zastupclm

4. Casova dostupnost sluzeb

Kazdy z poradenskych pracovniki se sejde s détmi, zdkonnymi zastupci i ostatnimi
individualné po predchozi domluvé.

5. Informovanost o sluzbach

Prehled o poskytovanych poradenskych sluzbdach, které Skola nabizi détem a jejich
zdkonnym zastupclm je verejné pristupny na webovych strankach

6. Prace s informacemi a divérnymi daty

a) Informace a divérna data o détech a jejich zdkonnych zastupcich, ktera se
pracovnici SPP dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou
ochranovana ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdaju,
ve znéni pozdéjsich predpisu



b) Zpulsob realizace pravidel pro ochranu informaci a divérnych dat
v dokumentaci poradenskych pracovnik( Skoly vyplyvajicich z uvedeného
zakona je zaméren na:
= Zachovani mlc¢enlivosti o skutecnostech tykajicich se osobnich udaju
ditéte a zakonnych zastupcu ditéte
= DodrzZovani zdsady, aby programy, se kterymi pracuji pfi poskytovani
poradenskych sluzeb, byly instalovany pouze na uréenych pocitacich a
byly pristupné pouze po prihlaseni povéreného uzivatele ke skolni
pocitacové siti
c) V pfipadé, Ze Skola ukonci pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim
poradenskou sluzbu, feditelka Skoly zajisti pfedani dokumentace novému
pracovniku, pfipadné zajisti predani dokumentace do archivu Skoly.

7. Zavérecna ustanoveni

a) Tento vnitini predpis Skoly je podle Skolského zdkona. Vnitini rad je zdvazny
pro vSechny pedagogické pracovniky. Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto
vnitfniho radu je povérena reditelka Skoly.

V Tynci nad Labem, 3.1.2026

S.Hladikov3, reditelka 3koly



) )POTVRZENi o INFORMOVANf o
0 POSKYTOVANI PORADENSKYCH SLUZEB V MATERSKE SKOLE

Matetska Skola: Tynec nad Labem
Sidlo:Flosova 472, Tynec nad Labem

Jméno a piijmeni ditéte:
Datum narozeni:

Trida:

Matetskéa Skola timto v souladu s § 1 odst. 6 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zatizenich, informuje zdkonného
zastupce ditéte o poradenskych sluzbach, které Skola poskytuje.

Ve Skole mohou byt ditéti poskytovany poradenské sluzby zejména v oblasti
specidlnépedagogické, logopedické nebo psychologické podpory, a to pedagogickymi
pracovniky Skoly, ktefi jsou k této Cinnosti odborné¢ zpusobili. SloZeni pedagogickych
pracovnikli Skoly, ktefi se podileji na poskytovani poradenskych sluZzeb ve Skole, stanovi
vnitinim predpisem feditel Skoly po projednani v pedagogické rade¢.

Zakonny zastupce byl srozumiteln€ informovén o:

—ucelu a pritbéhu poskytovani poradenskych sluzeb,

— osobdch, které poradenské sluzby ve Skole zajist'uji,

— pravech a povinnostech ditéte a jeho zdkonného zastupce v souvislosti s poskytovanim
téchto sluzeb,

— moZnosti obritit se v pifpadé pochybnosti na Ceskou $kolnf inspekci.

Zakonny zastupce bere na védomi, Ze podle platné pravni upravy se k poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skole nevyZzaduje jeho pisemny souhlas, pokud jiny pravni piedpis
nestanovi jinak.

Toto potvrzeni slouZzi jako doklad o splnéni informacni povinnosti Skoly.

Podpis zdkonného zastupce: .........ccooiiiiiiiiiiiiii



